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Sottoscrivere un nuovo ejournal su fondi propri



La biblioteca vuole sottoscrivere un periodico elettronico nell’ambito
della Gara di Ateneo su fondi propri oppure fuori gara

P
C
2,
Z



1. Cercare il periodico elettronico

b Le mie etichette

Dal modulo Acquisizioni scegliere sulla sinistra il menu Scopri collezioni . —

. Cerca
Selez_lonare_: _ oot .
- Tipo dati: Titolo Ambito

. .. [ Tutte le collezioni v
- Ambito: Tutte le collezioni Indice dei fitoli
- Indice dei titoli: ISSN oppure Titolo (1SN v]

Termine(i) di ricerca

Termine di ricerca: ISSN oppure Titolo [1556-8342 )
Annulla

Esempio: «Breastfeeding Medicine» ISSN 1556-8342

Filtra per | v‘ Filtra | Azzera

Risultati 1 - 34 di 34

Titolo Collezione Ambito copertura Copertura
o Breasifeeding Medicine nfoTrac Custom Rivista - Full text Da 2007-06 A 2011-10 Identif
ISSN:
Sito W
I rIS u Itatl p OSSO n O e Breasifeeding Medicine CINAHL Rivista - Sinossi Da 2006-03-01 A oggi Identif
. ISSN:
essere tanti!
Sito W
o Breastfeeding Medicine BIBSAM Mary Ann Liebert: Journals: 2020 Rivista - Full text Da 2006-01-01 A oggi Identii
Volume 1, Fascicolo 1 ISSN:
EISShH
Sito W
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1. Cercare il periodico elettronico

Per individuare il titolo con I'accesso corretto si pud ulteriormente filtrare la ricerca, ad esempio
selezionando il distributore, cioe I'editore o la piattaforma che gestisce I'accesso alla rivista

Filtra per | Distributors ~ | Mary Ann Liebert, Mary Ann Liebert, Inc., ... [+7=] Filtra | Azzera

Nella tendina Filtra per Risulal 1 - 346 34 |
SeleZionare «DiStl’ibutOt‘e», Titolo v Mary Ann Liebert, Inc., publishers (Liebert)
: : : @ Breasifeeding Medicine v Mary Ann Liebert (mal) R
qU|nd| Cercal'e e Se|e2|0nare nel “Vasile Goldis” Western University Arad, Romania (vasile)
box di fianco il nome del

101 Communications (icicomm)
123Doc Education (onetwoinhreelibrary)

istri indi cli 123Library (123library)
dIStrIbUtore’ qUIndI C|ICC&I‘€ su © Breasifeeding Medicin A Consortium of American Refereed Publications (unipub) R
((Filtra)) AK Peters Ltd (akpeters)

A-lehdet Oy, Finland (alehdet)
A-R Editions (areditions) -

ATTENZIONE! Possono
esserci piu nomi per lo stesso
distributore!

reastfeeding_ Medicine BIESAM Mary Ann Liebert: Journals: 2020 R

Es. «Liebert» corrisponde a
due nomi
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1. Cercare il periodico elettronico

Individuare tra i risultati eventualmente raffinati il titolo con I'accesso corretto.
Per verificare 'accesso, cliccare sul link «Sito web»

Filtra per | Distributore v | | Mary Ann Liebert, Mary Ann Liebert, Inc., ... ~

Risultati 1 -2 di 2

Titolo Collezione Ambito copertura Copertura Identificatori
0 Ereastfeeding Medicine Mary Ann Liebert BIESAM Journals 2017-2019 Rivista - Full text W5-01-01 A oggi |dentificativo OCLC: 1-0-349?1328/‘
VolumeNg Fascicolo 1 ISSN: 1556-8253
EISSN: 1556-8342
Sito Web &
e Ereastfeeding Medicine Liebert Online Journais Rivista - Full text Da 2006-03-01 A ogd |dentificative OCLC: 1{)049?1328/‘

Volume 1, Fascicolo 1 I153N: 1556-8253

EISSN: 1556-3342
Sito Web &

ATTENZIONE: se il titolo ha la stessa URL di accesso in diversi pacchetti, meglio prediligere
guello nella collezione piu generica
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1. Cercare il periodico elettronico

ATTENZIONE!
Potrebbe capitare che non sia possibile rintracciare il titolo corretto nello Scopri collezioni

Per questi casi particolari, consultare ' Appendice
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2. Creare l'ordine

- Dal pulsante a destra «Aggiungi a» scegliere la voce «Ordine»

Filtra per | Distributore

~ | | Mary Ann Ligbert, Mary Ann Liebert, Inc.,

Risultati1 - 2 di 2
Titolo

@ Breastieeding Medicine

@ Eresstfeeding Medicine

Risultati 1 -2 di 2

Collezione

Mary Ann Liebert BIBSAM Journals 2017-2019

Liebert Online Journals

-

[+X -} Filtra

Ambito copertura

Rivista - Full text

Rivista - Full text

Azzera

Copertura

Da 2006-01-01 A oggi
Volume 1, Fascicolo 1

Da 2006-03-01 A oggi
Volume 1, Fascicolo 1

Identificatori

Identificativo OCLC: 1004971328
ISSN: 1556-8253

EISSN: 1556-8342

Sito Web &

Identificativo OCLC: 1004971328 &
ISSN: 1556-8253

EISSN: 1556-8342

Sito Web &

Selezioni
(@ Non selezionato dalla mia biblioteca

Seleziona fitolo

0 Non selezionato dalla mia biblioteca

Seleziona fitolo

Righe 1

Azione

Aggiungia_. v

| Aggiungia... +

Ordine

Richiesta d'acquisto

Righe | 100 S S




2. Creare l'ordine

Aggiungi item all'ordine

Scegliere:
‘Breastfeeding Medicine’ pud essere aggiunto ad un ordine esistente, o pud essere creato un nuovo ording _ T| po d’acq u IStO .
Tipo d'acquisto Tipo di elaborazione ISSN: Abbonameﬂto
[ Abbonamento ~ | [Prodotte eletironico v | | Si prega di selezionare w | [, Periodico elettronico (digitale) . . . .
- Tipo di elaborazione: Prodotto
Feriodo Data inizio Data fine R
[1anno ~] [o1/0172024 & [311272024 = elettronico

- Data inizio/fine decorrenza

Usa modello ordine

| ]

] Cliccare su «Nuovo ordine»
+ Ordini esistenti
Aggiungi un nuovo ordine
MNugvo ordine

. Nome ordine* [Epsco - BFM - EJ 1
- Assegnare un nome all’ordine Tipo di orcine* [Grdine dacausto
- Scegliere come Tipo d'ordine «Ordine d’acquisto» Fomitore [Eesco may
- Selezionare il Fornitore: iniziando a digitare viene tum-ore. fomitore——|

Gestione imposte [Costi di imposte, spedizione & servizi

richiamata I'anagrafica dei fornitori, all’interno della
guale si puo scegliere il fornitore desiderato (es.
Ebsco Italy)

- Scegliere come Gestione imposte «Costi di imposte,
spedizione e servizi»

- Cliccare sul pulsante «Salva»

Commenti




Il nuovo ordine viene creato e gli viene assegnato un numero interno al gestionale, es. «P0O-2024-18»

Mome ordine - Ordine # Tipo di ordine Fornitore Stato Linee d'ordine Totale Azione

Ebsco - BFM - EJ 1 PO-2024-13 Ordine d'acguisto EBSCO [TALY Aperto 0l eur 000

Aggiung

Risultati 1 -1 di1

Per inserire il periodico nell’ordine cliccare su «Aggiungi» = Il conteggio delle Linee d'ordine associate
all'ordine passada 0 a 1

Nome ordine - Ordine # Tipo di ordine Fornitore Stato Linee d'ordine Totale AZione

Ebsco - BFM - EJ 1 PO-2024-13 Ordine d'acquisto EBSCO ITALY Aperto W eur ooo Aggiung

Risultati4 -1 di1

Cliccare sul nome o sul numero dell’'ordine per visualizzare i dettagli: nella parte in basso sono presenti
le linee d’ordine associate all’ordine, cioé in questo caso il singolo periodico che si sta acquistando.
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3. Compilare la linea d’ordine

Alivello di linea d’ordine bisogna specificare alcune informazioni:

1. Il budget dell’anno corrente e il Fondo: digitare le tre 2. La Localizzazione: scegliere la biblioteca o il Polo che sta
lettere distintive del proprio polo per individuare i fondi attivi procedendo all’acquisto
(con spunta verde)

| Biblioteca di Ginecologia e Ostetricia del Dipartimento di Scienze Chirurgicl
Biblioteca di Medicina legale del Dipartimento di Scienze della Sanitd Pubb

Budget/Fondo Localizzazi Biblioteca di Oculistica del Dipartimento di Scienze chirurgiche
Biblioteca di Orientalistica del Dipartimento di studi umanistici
[2024 (1 anna) ~| [ Non specificato Biblioteca di Sanita pubblica e microbiologia del Dipartimento di Scienze de
bim - | Non specificato Biblioteca di Scienze Agrarie e Veterinarie
Assanaa hornet o ool . .. —_— - - Biblioteca di Scienze letterarie e filologiche del Dipartimento di Studi Uman
online - 3.02BFMEJ CAICC.02.0 - - Biblioteca di dermatologia del Dipartimento di Scienze biomediche e oncolc
Afidamento  dir 3.02 BFM - Biblioteca orientale Oscar Botto
diretto CAIC.C.02.0 Biblioteca storica di Ateneo Arturo Graf
3"92 BFM EJ Biblioteca universitaria Cuneese
Centro Studi: Gozzano-Pavese
BFM - Riviste CAIC.C.02.0 BFM- © | Polo AgroVet - Agraria e Medicina Veterinaria
online - J.02BFMEJ CAIC.C.02.0 F
CARE CARE 3.02 BFM -
CAIC.C.02.0 igi
3.02BFMEJ Polo SON - Scienze della Natura
B Polo SUM - Scienze Umanistiche
SFM - Riviste CAIC.CO020 BEM- © Servizi Bip!iotecari d'Ateneo - Sezione Sviluppo delle Collezioni Bibliografic
online - Gara .02 BFMEJ CAIC.C.02.0 Non specificato .
periodici gara 3.02 BFM - [ Non specificato v [
CAIC.C.02.0 :
SO BEM e [ Mon specificato v
gara
3_ | Datl d | S peS a. pl’eZZO, % |VA, eventuale Prezzo dell'unita Sconto (%) Spese di servizio Spedizione VA (%) Totale [
sconto %. Il totale viene calcolato 500,00 0,00 0,00 0,00 2000 52000
automaticamente




E’ inoltre possibile arricchire il campo note dell’ordine con altre informazioni relative alla tipologia di acquisto,

ad esempio:
« CIGn....

 affidamento diretto: il fornitore ha presentato I’esclusiva commerciale

» Acquisto richiesto dal Consiglio della Biblioteca...

Data creazione Data ultimo aggiomamento Stato
19/02/2024 19/02/2024 Aperto
Nome ordine™ Numero ordine Tipo di ordine
Ebsco - BFM-EJ 1 |PO-2D24-18
Fomitore Numero ordine assegnato dal fornitore Numero account
EBSCO ITALY - | |I1£e'sci numero ordine assegnato dal fornitore | I;’
EBSCO ITALY -
Gestione imposte Valuta
| Cosli di imposte, spedizione e senvizi v | | EUR Euro v |
Note

IAcquisto nell'ambito del Lotto 1 della Gara periodici diAtened




4 Note 0 x

Breastfeeding Medicine

Oppure specificare a livello di linea d’ordine una nota Tipo * Fornitore v
per il fornitore o per lo staff Nota * Abilita tutti gli IP di Ateneg|
i
Allegaa* ® solamente questa linea d'ordine
@] Questa linea d'ordine e tutti i precedenti e successivi
rinnovi
Mostra in Nessuno v

Salva | Annulla

Chiudi




4. Effettuare l'ordine

Una volta conclusa la creazione e la compilazione delle linee d’ordine, si pu0 finalizzare
I'ordine cliccando sul pulsante «Effettua ordine»

Ordine: Ebsco - BFM - EJ 1

Salva ordine | | Richiedi preventiv Effetiua ordine | | Elimina ordine
Attenzione!
Togliere la spunta dalla voce Effettua ordine
«Notifica al fornitore questo
Ordine» qU|nd| Confel‘mare 0 Si sta per effettuare I'ordine "'Ebsco - BFM - EJ 1°
« Eﬁettua Ordine» (] notifica al fornitore questo ordine

Effettua ordine gREGLTIIE]




5. Iniziare la ricezione

Quando il fornitore comunica I'avvenuta apertura dell’'accesso
alla nuova risorsa elettronica bisogna iniziare la ricezione
dell’articolo ordinato.

Spostarsi nel menu «Ricevi e fattura» e selezionare:
- Tipo di elaborazione: Ris. Elettroniche

- Azione: Inizia la ricezione

Cliccare su «Visualizza elementi»

w Ricevi e fattura

Tipo di elaborazione

[ Ris. elettroniche v |

Azione

Inizia la ricezigne w

Fornitore

Mumero fatiura

(-]

Visualizza elementi

Ricercare il periodico elettronico da ricevere, ad esempio tramite il titolo

Ricevi e fattura - E-Product (1)

Cerca Cerca testo Tipo contenuto

Sede posizions State dell'ordine Stato della ricezione St
breastizeding v ] [Ordinato ] [Non icevsto Il
Titolo Tipo Numero ordine Localizzazione Stato della ricezione Fatturate

© Breasteeding Medicine e P0-2024-18 Non specificato Non ricevuti nizio | 0%

Non specificato

Cliccare sul pulsante «Inizio»
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In basso, cliccare sul tab relativo agli ltem processati nella sessione, quindi sul numero d’ordine

Cerca Cerca testo Tipo contenuto Sed: sizione Stato dell'ordine Stato della ricezione Stato dellacquisto

breastieeding [ ~|[f ~ | [Ordinato ~ | [MNon ricevuto v]| v|

Titolo Tipo umero ordine Localizzazione Stato della ricezione Fatturato Note

Nessun record trovato.

~ 1 Item processati in guesia sessions

Titolo Tipo Numero ordine Localizzazione Stato della ricezione Fatturato

Breasifeeding Medicine ﬂ PO-2024-18 Mon specificato Inizio ricezione 0%
Mon specificato




6. Comunicare la richiesta di attivazione all’Ufficio SBD

Nel tab «Generale» scegliere come Richiedente «Eureka SBA» e spuntare I'opzione «Richiede attenzione»

OBreastleeding Medicine

Storico risorse [ La risorsa richiede una revisione
ISBN/ISSN ﬂPenomcn eleftronico (digitale)
v
Richiedente Origine/URL richiesta
Tipo di acquisizione Tipo di elaborazione .
Abbonamento v Prodotto elettronico v Scegliere... T Staff
eurel|
Periodo Data inizio Data fine eureka SBA eureka eureka@unito. it
1anno v 01/01/2024 = 3171212024 )Iﬂ rcniesia UatE necessana
|2311112023
URL articolo fornitore
Agoiungi URL
Recensore
Impostazione rinnovo
Rinnova ~
Visualizza cronologia impostazioni
— e
Risposta fornitore Richiede attenzione Imp
Richiedente rigine/URL richiesta .
Scegliere... - Starr | Nessuna risposta v Si g
Agoiungi URL
Data richiesta Data necessaria

19/02/2024

Recensore
Risposta fornitore Richiede attenzione Impostato da Data di evasit
osi ~Seleziona - v




Nel tab «Note» creare una Nota di Tipo «Staff» e inserire il testo della richiesta — cio che prima veniva
scritto via mail a trova@unito.it.

Infine, cliccare sul pulsante «Salva»

Generale Ordine Localizzazione Prezzo Budget/Fondo Fattura Rinnovi Copie Campi personalizzati (19) Mote 1
Note
Tipo ~ Staff v
Nota * Risorsa | attivare in Eureka
A
Allega a * @ Solamente questa linea d'ordine

@] Questa linea d'ordine e tutti i precedenti e successivi rinnovi
Mostra in Messuno e

Salva | Annulla
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mailto:trova@unito.it

L’Ufficio SBD gestira la richiesta e, una volta finalizzata I'attivazione, ne dara evidenza con
un’ulteriore nota Staff e modifichera il Richiedente con il nome dell’operatore che ha richiesto
I'attivazione

Generale Ordine Localizzazione Prezzo Budget/Fondo Fattura Rinnovi Copis Campi personalizzati (19) Mote 3

Note

Aggiungi nota

Staff 7 Q
Rigorsa attivata il 19/02/2024

De Francesca, Valenia In 19/02/2024 12.54.05

Staff -]
Risorsa da attivare in Eureka

De Francesca, Valenia In 19/02/2024 12.53.27
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Per impostare e salvare una ricerca che evidenzi le linee
d’ordine da monitorare si rimanda al tutorial dedicato
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Liter di acquisto si concludera con la ricezione della fattura.

Per la gestione delle fatture in WMS si rimanda al tutorial dedicato.
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APPENDICE — Casi particolari

Quando la biblioteca sta procedendo a
sottoscrivere un periodico elettronico, possono
verificarsi alcuni scenari che non permettono di
agganciare la linea d’ordine a un oggetto presente
nello Scopri collezioni di WMS

.
=
=
]



CASO 1

Il periodico e disponibile nello Scopri collezioni, ma non nel pacchetto che
Interessa - quello che corrisponde all’accesso disponibile

Esempio: cerco il periodico «Asia minor» ISSN 2785-129X
Editore Serra e mi interessa che sia su piattaforma Libraweb

» Scopri item Cerca titoli con "2785-129X", Tutte le collezioni, Indice dei titoli con "ISSN"

Cerca
Tipo di dat
Ambits

Filtra per v Filtra | Azzera

Risultati1-1di1

Titolo Collezicne Ambito copertura Copertura Identificatori
\ndice dei fitoli e Asia minor : an international journal of archaeology in Turkey Torrossa Serra eBooks edournals Rivista - Full text Da 2021 A oggi Identificativo QCLC: 1341055121 »*
158N - EISSN: 2785-129X
Sito Web &

Termine(i) di ricerca
2785-129X (]

Cerca | Annulla

Risultati1-1di1

E’ disponibile solo su piattaforma Torrossa
SB%



CASO 2

Il periodico non e disponibile nello Scopri collezioni
Esempio:

Cerco il periodico «Revue pratique des societes civiles et commerciales »
ISSN 1780-762X

» Scopri item Cerca titoli con "1780-762X", Tutte le collezioni, Indice dei titoli con "ISSN"

 Scopri collezioni

Cerca
Tipo di dati
[ Titolo v| Risultati 0 - 0 di 0

Filtra per v

Ambito Titolo Collezione ‘
[ Tutte le collezieni v|

Indice dei titoli Risultati 0 - 0 di 0
[1ssN v|
Termine(i) di ricerca

| 1780-762X (]

Cerca | Annulla

.
c
=
]



In tutti questi casi e necessario seguire un
iter parzialmente diverso da quello
standard:

Per individuare la risorsa a cui agganciare
la linea d’ordine si utilizzera la funzione
«Gestione Record» del Menu «Metadata»,
che interroga WorldCat e non il Knowledge
base di WMS.

L'obiettivo € avere un record descrittivo del
periodico elettronico a cui agganciare la
linea d’ordine

Metadata Acq

» Gestione Record

Cerca
Tipo di dati

| Record bibliografici v |

Ambito

| Tutto WorldCat v |
Indice

| Titolo v |

Termine(i) 0

Cerca Annulla

Ricerca avanzata

Crea record

P
C
.
3



Interrogando WorldCat si potranno avere 3 diversi scenari:

=

Si rintraccia il record del periodico elettronico

Si rintraccia il record della versione a stampa del
periodico elettronico

Non si rintraccia alcun record corrispondente alla

risorsa | | |
La guida alla catalogazione degli

ejournals spiega step by step come agire
In ognuno di guesti scenari
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In ogni caso, si arrivera ad avere un record di WorldCat che descrive il

periodico elettronico che si vuole acquistare

« Copiare e incollare I'identificativo OCLC nel box di Acquisizioni >

Scopri item

* Cliccare su «Aggiungi a» =2 «Ordine»

0 Asia minor an intermational journal of archaeology in Turkey
di
E' Periodico elettronico (digitale), Italiano
Editore: Pisa Roma |stituti editoriali e poligrafici internazionali [2021]-
SSNF 2785-120X

DEZDE, DEZDB, zdb | ger | Full, OCLC#: 1368933231

Visualizza/Modifica Metadati

Posseduti WorldCat

@ Non posseduto dalla mia biblioteca Agoiungi a... v
Altre biblioteche: 3 posseduti -
Richiesta d'acquisto
Serie
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Seguire quindi gli step di acquisto descritti prima:

- 2. Creare dell’ordine

- 3. Compilare la linea d’ordine
- 4. Effettuare 'ordine

- 5. Iniziare la ricezione

- 6. Comunicare la richiesta di attivazione all’Ufficio SBD

Attenzione!

E’ bene specificare
nella nota staff che
il periodico non e
stato rintracciato
nella Knowledge
base di WMS e
qual e la URL di
accesso

1 Note 0

Tipo *

Nota *

Allegaa*

Mostra in

Asia minor an international journal of archaeclogy in Turkey
Staff v
Periodico non frovato in KB con accesso su piattaforma
Libraweb
ANAAARE
URL di accesso hitps:/www.libraweb.netiriviste php?
chiave=152 &h:42?&'¢.‘:300\ y
® solamente questa linea d'ordine
O Questa linea d'ordine e tutti i precedenti e successivi
rinnovi
Nessuno v
Salva | Annuila
Chiudi

SB&



